
גוגל דרייב: המדריך לממשק
סקירה מעשית של תפריטי הניהול והיצירה בענן



הממשק הראשי וסרגל הניווט



 דף הבית: ריכוז הקבצים החשובים והאחרונים שעבדת
.עליהם

 האחסון שלי: התיקייה הראשית המכילה את כל הקבצים
.האישיים

 מחשבים: ניהול תיקיות המסונכרנות ישירות מהמחשב
.הפיזי שלכם

(Sidebar) סרגל הניווט הימני



שיתוף וניהול פריטים

שותפו איתי
 קבצים ומסמכים שנשלחו אליכם על ידי

 משתמשים אחרים מבלי שתפסו לכם מקום

.באחסון

לאחרונה
 גישה מהירה לכל הקבצים שנפתחו או נערכו

.בזמן האחרון, לפי סדר כרונולוגי

מסומן בכוכב
 סימון קבצים קריטיים שתרצו למצוא ברגע,

.ממש כמו "מועדפים" בדפדפן



15G
Bנפח חינמי 

בסיסי

.אשפה: פריטים שנמחקו נשמרים כאן ל-30 יום לפני מחיקה סופית

.מד האחסון: מעקב ויזואלי אחר צריכת הנתונים שלכם (מיילים, דרייב ותמונות)

.במידת הצורך Google One קניית שטח אחסון: שדרוג חבילות דרך

ניהול נפח האחסון



כפתור 'חדש' ואפשרויות יצירה



.תיקייה חדשה: יצירת מבנה היררכי וסדר בתוך הדרייב

 העלאת קובץ: בחירת קבצים בודדים מהמחשב והעלאתם
.לענן

 העלאת תיקייה: העברת מבנה תיקיות שלם מהמחשב בבת
.אחת

תפריט 'חדש' והעלאת קבצים



אפליקציות גוגל לעבודה

Google Docs
.Word-מעבד תמלילים שיתופי המקביל ל

Google Sheets
.Excel-גיליונות אלקטרוניים המקבילים ל

Google Slides
.PowerPoint-כלי ליצירת מצגות המקביל ל



סיכום האפשרויות בתפריטים

מאפיין (Sidebar) סרגל הניווט (New +) "תפריט "חדש

מטרה עיקרית ניהול ומציאת קבצים קיימים יצירה והעלאה של תוכן חדש

תדירות שימוש גבוהה מאוד (ניווט יומיומי) בינונית (תחילת עבודה על פרויקט)

כלים ייחודיים אשפה, נפח אחסון, שיתופים דוקס, שיטס, פורמס, וידס



 www.google.com/drive

?שאלות
.תודה על ההקשבה! כעת זה הזמן לתרגל את פתיחת התיקייה הראשונה שלכם
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